
 
 

 



 

 
Сроки Содержание Вид контроля Форма 

контроля 

Метод 

контроля 

Способы проведения 

итогов, где 

рассматриваются 

Ответственный 

за исполнение 

 

Образовательная деятельность 
Август- 

сентябрь 

Комплектован

ие учебных 

групп, 

распределение 

учебной 

нагрузки, 

штатное 

расписание 

тематически

й, 

коллективны

й 

входной проверка 

документов 

протокол 

тарификационной 

комиссии, учебный план, 

педагогический совет 

Иминова Р.Г. 

Ибрагимова Л.М 

методисты, 

 

Размещение 

информации 

на АИС 

тематически

й 

периодическ

ий 

проверка совещание  

Султанов Р.Р 

Разработка , 

утверждение 

дополнитель 

ных 

общеобразова

тельных 

программ 

фронтальный

, 

администрат

ивный 

обзорный проверка 

документов 

педагогический совет, 

приказ 

Иминова Р.Г 

Ибрагимова Л.М 

методисты 

  

Ведение 

журналов 

учета 

рабочего 

времени по 

группам 

фронтальный

, 

администрат

ивный 

обзорный, 

периодическ

ий 

проверка 

документов 

справка-отчет, совещание 

при директоре 

Ибрагимова Л.М 



октябрь 

 

 

Выполнение 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

(за сентябрь) 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

изучение 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

 

Имамов Р.Х 

Каримуллина Э.Р 

Посещаемость 

занятий в 

группах 

тематически

й, 

коллективны

й 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

аналитическая справка, 

совещание при директоре, 

приказ 

члены комиссии 

по приказу 

 Посещение 

занятий 

аттестуемых 

педагогов 

тематически

й, 

администрат

ивный 

По 

расписанию 

изучение 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

Иминова Р.Г. 

Ибрагимова Л.М 

ноябрь Выполнение 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

(за октябрь) 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

Имамов Р.Х 

Каримуллина Э.Р 

Подведение 

итогов 

проведения 

осенних 

каникул 

тематически

й, 

администрат

ивный 

эпизодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

педагоги-

организаторы 

декабрь Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

за ноябрь 

тематически

й, 

администрат

ивный 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

Педагоги-

организаторы 



январь Итоги 

выполнения 

программного 

материала з  

фронтальный

, 

администрат

ивный 

промежуточн

ый, 

периодическ

ий 

анализ, 

проверка 

документов 

аналитическая справка, 

совещание при директоре 

 

ЗДУВР 

методисты 

Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

за декабрь 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодичес 

кий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

Педагоги-

организаторы 

Подведение 

итогов 

проведения 

зимних 

каникул 

тематически

й, 

администрат

ивный 

итоговый, 

эпизодическ

ий 

наблюдение, 

анализ  

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

 ЗДУВР 

Педагоги-

организаторы 

февраль Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

за январь 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре 

педагог-

организатор 

Ведение 

журналов 

учета 

рабочего 

времени 

фронтальный

, 

администрат

ивный 

обзорный, 

периодическ

ий 

проверка 

документов 

справка-отчет, совещание 

при директоре,   

Ибрагимова Л.М 

март Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

педагог-

организатор 

Имамов Р.Х 

Каримуллина Э.Р 



массовых 

мероприятий 

за февраль 

Посещаемость 

занятий по 

группам 

тематически

й, 

коллективны

й 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

аналитическая справка, 

совещание при директоре, 

приказ 

 ЗДУВР

 

апрель Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

за март, 

весенние 

каникулы 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

  совещание при 

директоре, публикация на 

сайте 

 Педагоги-

оргпнизаторы 

Ведение 

журналов 

учета 

рабочего 

времени 

фронтальный

, 

администрат

ивный 

обзорный, 

периодическ

ий 

проверка 

документов 

справка-отчет, совещание 

при директоре, приказ 

Иминова Р.Г. 

Ибрагимова Л.М 

Итоги по 

результатам 

самообследов

ания   

тематически

й 

итоговый анализ отчет, педагогический 

совет  

 Иминова Р.Г 

май Итоги 

выполнения 

плана 

календарно-

массовых 

мероприятий 

за апрель, май 

тематически

й, 

администрат

ивный 

текущий, 

периодическ

ий 

проверка 

документов, 

наблюдение 

справка-отчет, совещание 

при директоре, 

публикация на сайте 

Имамов Р.Х 

Каримуллина Э.Р 

ЗДУВР 

Педагоги-организаторы 



и за весь 

учебный год 

Сохранность 

учащихся в 

группах на 

конец 

учебного года 

тематически

й, 

коллективны

й 

эпизодическ

ий, итоговый 

проверка 

документов,  

анализ 

аналитическая справка, пр 

педагогический совет 

 ПДО 

Выполнение 

программного 

материала   за 

учебный год 

фронтальный

, 

администрат

ивный 

промежуточн

ый, итоговый 

проверка 

документов,  

анализ 

аналитическая справка, 

педагогический совет, 

приказ 

 Ибрагимова Л.М 

Ведение 

журналов 

учета 

рабочего 

времени 

тематически

й, 

администрат

ивный 

обзорный, 

периодическ

ий 

проверка 

документов,  

анализ 

справка-отчет, совещание 

при директоре, приказ 

 Иминова Р.Г. 

Ибрагимова Л.М 

Результаты 

организации 

работы с 

учащимися, 

состоящими 

на учете в 

органах и 

учреждениях 

системы 

профилактики 

тематически

й, 

администрат

ивный 

итоговый анализ годовой отчет, 

педагогический совет 

ЗДУВР, 

методисты 

Подготовка 

публичного 

доклада 

тематически

й, 

администрат

ивный 

итоговый анализ доклад, публикация на 

сайте, общее собрание 

трудового кодекса 

 

 ЗДУВР 

методисты 

Итоги 

организации 

комплексный

, 

итоговый наблюдение, 

проверка 

отчет Методист по 

летнему 



занятости 

учащихся в 

летний 

каникулярный 

период 

администрат

ивный 

документов,  

анализ 

движению  

 

 

 

 

Кадровая работа 
сентябрь Представление 

сотрудников к 

награждению по 

результатам труда 

тематический, 

коллективный 

периодический беседа, 

изучение 

документов  

заседание 

комиссии, 

протокол 

 

Иминова 

Р.Г 

Ибрагимова 

Л.М 

октябрь Комплектование личных 

дел 

тематический, 

административный 

целевой проверка 

документов,  

анализ 

аналитическая 

справка, приказ 

ШСекретарь 

по учебной 

части 

 

Методическая работа 
сентябрь Повышение 

квалификации 

педагогических 

работников в учебном 

году 

тематический, 

административный 

целевой, 

периодический 

проверка 

документов,  

анализ 

аналитическая 

справка, приказ 

Иминова 

Р.Г. 

Выбор индивидуальной 

методической темы 

самообразования 

педагогов 

тематический, 

административный 

входной беседа справка, 

заседание МО  

методисты 

Выбор методической тематический, входной беседа справка, методист 



темы учреждения административный заседание МО 

Аттестация 

педагогических 

работников на 

соответствие 

занимаемой должности 

(по плану работы) 

тематический, 

административный 

целевой, 

итоговый 

анализ протокол, 

приказ 

 Иминова 

Р.Г 

Ибрагимова 

Л.М 

декабрь Итоги проведения 

открытых занятий в 

группах 

 

тематический, 

административный 

обзорный наблюдение справка, 

заседание МО 

 

Ибрагимова 

Л.М 

апрель Итоги работы по обмену 

опытом между 

педагогическими 

работниками 

тематический, 

административный 

целевой наблюдение справка-отчет, 

заседание 

методического 

объединения 

Методисты   

Итоги проведения 

открытых занятий в 

группах 

тематический, 

административный 

обзорный наблюдение справка, 

заседание МО 

Иминова 

Р.Г 

Ибрагимова 

Л.М 

Итоги работы над 

методической темой 

педагогических 

работников 

тематический, 

административный 

периодический, 

итоговый 

анализ справка, 

заседание МО 

 

Ибрагимова 

Л.М 

май Мониторинг 

педагогической 

деятельности по итогам 

окончания учебного года 

фронтальный, 

административный 

итоговый анализ аналитическая 

справка, 

заседание 

комиссии 

 Иминова 

Р.Г 

Ибрагимова 

Л.М 

 

 

 

 



 

Обеспечение безопасных условий в учреждении 
Август  Прохождение 

сотрудниками 

медицинского осмотра,   

тематический, 

административный 

обзорный, 

периодический 

проверка медицинские 

книжки 

Шигапова 

З.Ф 

Проверка 

работоспособности КТС 

тематический, 

административный 

периодический проверка 

документов 

отметка о 

проверке в 

журнале 

 

 

Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

Работоспособность 

АПС (внешняя) 

тематический периодический (по 

плану работы 

служб) 

проверка акт 

обследования 

Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

Инструктажи с 

работниками по ТБ, 

противопожарная 

безопасности, 

антитеррору (сентябрь, 

март) 

тематический, 

административный 

повторный, 

периодический 

(сентябрь, 

февраль), целевой 

инструктаж журнал  

 

Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

Соблюдение правил 

техники безопасности в 

кабинетах, залах при 

проведении массовых 

мероприятий 

тематический, 

административный 

периодический, 

предупредительный 

обход журнал Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

Проведение 

мероприятий мер 

антитеррористической 

направленности, 

пропускному режиму, 

ежедневному осмотру 

тематический, 

административный 

эпизодический проверка 

документов 

журнал Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 



помещений, территории 

Соблюдение норм 

теплового режима, 

СанПиН 

тематический, 

коллективный 

целевой наблюдение акт (при 

выявлении 

нарушения 

СанПиН), 

журнал 

Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

июль, 

август 

Приемка учреждения к 

нового учебного года 

фронтальный предварительный проверка 

документов, 

наблюдение 

акт приемки Иминова 

Р.Г 

Вагизов 

Р.В 

 

 

Материально-техническое оснащение 
ноябрь Инвентаризация 

имущества 

фронтальный Обзорный, 

эпизодический 

проверка 

документов, 

наблюдение 

инвентаризационная 

опись, акт 

 

Иминова Р.Г 

Вагизов Р.В 

В 

течение 

года 

Обеспечение 

канцтоварами,цифровой 

техникой и т.д 

Оборудованием для 

конкурсов и 

соревнований 

фронтальный эпизодический наблюдение опись 

 

 

ЗДУВР 

Педагоги-организаторы 


